
levererat av

lösning
för rese- och utläggshantering
Framtidens



..en arbetsdag där hantering av
reseräkningar och kvitton inte bara
är snabbt och effektivt, utan till och
med roligt! Föreställ dig en
tjänsteresa där registrering av ett
kvitto för ersättning går så snabbt
att du finner dig själv leende.
Föreställ dig en tjänsteresa där
milersättning kopplas direkt till
Google Maps, och där kvitton från
flygresor och hotell automatiskt
laddas upp till din reseräkning.

Det är faktiskt möjligt.
Framtiden är redan här i form
av en riktigt bra lösning: SAP
Concur – snabb och effektiv
hantering av reseräkningar
och utläggsersättningar.

FÖRESTÄLL DIG...

SAP Concur – levererat av Sariba



SAP Concur är en smart, intuitiv
och helintegrerad lösning för
både rese- och
utläggsersättning.

Lösningen är anpassad enligt
det svenska resereglementet

SMART, INTUITIVT
OCH HELINTEGRERAT
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*förutsätter att du använder standard resebestämmelser

och du lägger enkelt in ditt
företags resepolicy.

Så härsäkerställer du 
att alla följer regelverket
och att både reseräkninga 
och utläggsersättningar
registreras korrekt redan
första gången!

Eftersom SAP Concur är en
molnbaserad lösning uppdateras
resebestämmelserna automatiskt
med nya satser*. På så sätt
säkerställer du att du alltid är
compliant med vad du faktiskt
betalar ut – låter bra, eller hur?



ETT SYSTEM GER
DIG HELHETEN
Genom att flytta hela
reseprocessen till ett och
samma system får du nya
och unika möjligheter för
rapportering.

Som chef kan du se vilka
element som är
kostnadsdrivande.

Du kommer också kunna ta ut
rapporter som visar om de
anställda följer företagets
resepolicy och om det finns
dubbla registreringar av
resekvitton.

Du kan även skapa dina egna
rapporter – om du har behov
av det.
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UNDER RESAN
SAP Concurs bilagshantering är både enkel och
självklar och kan användas redan medan du är på
resa.

Metoden för att registrera kvitton är verkligen
imponerande: Du tar enkelt ett foto av kvittot med
mobilen, och en skanningsfunktion tolkar informationen
och ger korrekt information till bilagan som skapas i
appen. På så sätt registrerar du utgifterna löpande, 
medan de fortfarande är färska i minnet.

Kilometersersättning är också mycket enkel. Du anger
start- och slutadress, och sträckan visas i Google
Maps. Om du har kört en annan rutt än den som
föreslogs, ändrar du det direkt i appen.

Utgiftsersättning hanteras också snabbt och smidigt.
Om du till exempel har bjudit en kund på lunch, skickar
du mötesinbjudan till Concur, som skapar korrekt
utläggstyp med mötesdeltagare och annan relevant
information. Låter bra, eller hur?
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EFTER RESAN
När resan är avslutad skickas
reseräkningen in via appen och
vidarebefordras till närmaste chef,
som får ett meddelande i sin app
om att resan ska godkännas.
I appen får chefen enkelt en
översikt över vad som har
registrerats och av vem.
Reseräkningen kan antingen
godkännas eller skickas tillbaka till
den anställde för korrigering.

När chefen har godkänt reseräkningen
(eller utgiftsersättningen) går den 
vidare till finansavdelningen. 

Finansavdelningen kan enkelt upptäcka
avvikelser med hjälp av automatiska eller
manuella rapporter. De får också en bra
översikt över kostnaderna, som kan
brytas ned på kostnadsställe, avdelning
eller anställd.

SAP Concur låter dig också sätta upp
valideringsregler som ger dig full översikt
över vad som händer i ditt företag. Ett
exempel på detta är validering av
valutakurser. Du kan bestämma att
avvikelser på till exempel 5% är okej, men
att avvikelser över detta ska stoppas och
kontrolleras. På så sätt får din
finansavdelning full kontroll över vad som
faktiskt registreras och betalas ut.
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FULL KONTROLL – HELA VÄGEN
SAP Concur ger alla inblandade
både kontroll och trygghet att det
som görs är korrekt.

De anställda kan vara trygga
med att det de registrerar blir
rätt, eftersom du har lagt in
företagets resepolicy i systemet.
Förifyllda fält och hjälptexter
vägleder de anställda genom
processen på bästa möjliga sätt
och säkerställer att registreringen
blir korrekt redan första gången.

Chefer kan vara trygga med att inbyggda
varningar och valideringar säkerställer att
de har full översikt över det de godkänner.
Det kan till exempel vara en bra idé att
lägga till en valideringsregel som säger
att alla bilagor med kommentarer ska
kontrolleras, så att cheferna får översikt
över vilken extra information som har
lämnats av den anställde.

Ekonomiavdelningen får tillgång till bra,
fördefinierade rapporter och kan själva vara
med och bestämma vilka valideringsregler
som är aktuella för ditt företag. På så sätt kan
de vara säkra på att allt sker korrekt – varje
gång.



NÄR DU BÖRJAR
ANVÄNDA SAP

CONCUR

1.Minskade kostnader
2.Förbättrad efterlevnad
3.Minimera risk
4.Regelverket inbyggt i lösningen säkerställer korrekta

registreringar – varje gång
5.Enkel rapportering av kostnader
6.Förenklad process frigör tid
7.Minskar fel – information registreras en gång, på ett

ställe
8.Enkel implementering via molnlösning
9.Skalbar och redo för tillväxt

VINSTER
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Vi lever för att göra HR enkelt
Vi på Sariba har över 20 års erfarenhet inom HR. Vårt
mål är att bidra till varaktig värdeskapande för våra
kunder. Detta gör vi genom att leverera allt du
behöver inom HR.

Vill du veta mer om hur vi kan hjälpa dig?

Kontakt:
Jonas Cofield
Contry Sales Manager
+46 (0) 738 556 281
jonas.cofield@sariba.com

skanna QR-koden
för mer information


