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H R  a n d  p a y r o l l  r e p o r t i n g  c a n  u n l o c k  b e t t e r  i n s i g h t s  a n d
s m a r t e r  d e c i s i o n s  –  b u t  f o r  m a n y ,  i t  m o s t l y  f e e l s  l i k e  a
d r a i n  o n  p r o d u c t i v i t y .

M a y b e  t h i s  s o u n d s  f a m i l i a r :  t h e  d a t a  i s  t h e r e ,  b u t  i t ’ s
s c a t t e r e d  a c r o s s  d i f f e r e n t  s y s t e m s .  Y o u  s p e n d  v a l u a b l e
t i m e  e x t r a c t i n g ,  c h e c k i n g ,  a n d  c o m p i l i n g  n u m b e r s  –  o n l y
t o  f i n d  t h a t  t h e  r e p o r t s  a r e  o u t d a t e d  b y  t h e  t i m e  t h e y ’ r e
r e a d y  t o  u s e .

F o r t u n a t e l y ,  i t  d o e s n ’ t  h a v e  t o  b e  t h a t  w a y .

W i t h  t h e  r i g h t  s y s t e m  a n d  a  s t r u c t u r e d  a p p r o a c h ,
e p o r t i n g  c a n  b e c o m e  b o t h  e a s i e r  a n d  f a r  m o r e  v a l u a b l e .
B e c a u s e  i t ’ s  n o t  a b o u t  c r e a t i n g  m o r e  r e p o r t s  –  i t ’ s  a b o u t
g e t t i n g  m o r e  o u t  o f  t h e  o n e s  y o u  a l r e a d y  h a v e .

I n  t h i s  g u i d e ,  y o u ’ l l  g e t :
A n  o v e r v i e w  o f  w h a t  d e f i n e s  g o o d  r e p o r t i n g
T h e  m o s t  c o m m o n  p i t f a l l s  –  a n d  h o w  t o  a v o i d  t h e m
A  p r a c t i c a l  s t e p - b y - s t e p  g u i d e
B e s t  p r a c t i c e s  f o r  i n s i g h t - d r i v e n  r e p o r t i n g

T h e  g o a l  i s  t o  g i v e  y o u  c o n c r e t e  a d v i c e  t h a t  m a k e s
r e p o r t i n g  m o r e  e f f i c i e n t  –  a n d  f r e e s  u p  t i m e  f o r  w h a t
r e a l l y  m a t t e r s .

INTRODUCTION
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E f f e c t i v e  r e p o r t i n g  i s n ’ t  j u s t  a b o u t  c o l l e c t i n g  n u m b e r s  —
i t ’ s  a b o u t  m a k i n g  t h e m  a c c e s s i b l e ,  u n d e r s t a n d a b l e ,  a n d
u s e f u l .  W h e n  r e p o r t s  d e l i v e r  t h e  r i g h t  i n s i g h t s  a t  t h e
r i g h t  t i m e ,  y o u r  o r g a n i z a t i o n  c a n  m a k e  s m a r t e r
d e c i s i o n s .

G o o d  r e p o r t i n g  i s  c h a r a c t e r i z e d  b y :

✅  A c c u r a c y
D a t a  i s  r e l i a b l e ,  u p  t o  d a t e ,  a n d  c o n s i s t e n t  —  s o  y o u  c a n
t r u l y  t r u s t  t h e  n u m b e r s

✅  A u t o m a t i o n
M a n u a l  t a s k s  a r e  r e p l a c e d  b y  s y s t e m s  t h a t
a u t o m a t i c a l l y  r e t r i e v e  a n d  u p d a t e  d a t a ,  s a v i n g  t i m e  a n d
r e d u c i n g  e r r o r s .

✅  A c c e s s i b i l i t y
M a n a g e r s  a n d  d e c i s i o n - m a k e r s  c a n  a c c e s s  i n s i g h t s  o n
t h e i r  o w n ,  w i t h o u t  r e l y i n g  o n  H R  o r  p a y r o l l  s t a f f .

✅  S t r a t e g i c  v a l u e
R e p o r t s  r e v e a l  t r e n d s  a n d  k e y  f i g u r e s  —  s u c h  a s  s i c k
l e a v e ,  t u r n o v e r ,  a n d  p a y r o l l  c o s t s  —  a n d  a r e  a c t i v e l y
u s e d  t o  i m p r o v e  o p e r a t i o n s .
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M a n y  c o m p a n i e s  f i n d  t h a t  H R  a n d  p a y r o l l  r e p o r t i n g  c a n
s o m e t i m e s  b e  b o t h  t i m e - c o n s u m i n g  a n d  f r u s t r a t i n g .  T h e
d a t a  e x i s t s ,  b u t  i t ’ s  o f t e n  s c a t t e r e d  a c r o s s  d i f f e r e n t
s y s t e m s ,  h a r d  t o  e x t r a c t ,  a n d  r e q u i r e s  e x t e n s i v e  m a n u a l
w o r k .  T h e  r e s u l t ?  E r r o r s ,  d e l a y s ,  a n d  h o u r s  l o s t .

H e r e  a r e  s o m e  c o m m o n  c h a l l e n g e s :

M a n u a l  p r o c e s s e s  a n d  s p r e a d s h e e t s
R e p o r t s  a r e  b u i l t  m a n u a l l y ,  w h i c h  i n c r e a s e s  t h e  r i s k  o f
e r r o r s  a n d  w a s t e s  v a l u a b l e  t i m e .

S i l o s  b e t w e e n  H R  a n d  p a y r o l l
W h e n  s y s t e m s  d o n ’ t  c o m m u n i c a t e ,  d a t a  b r e a k s ,
i n c o n s i s t e n c i e s ,  a n d  d u p l i c a t e  w o r k  a r e  i n e v i t a b l e .

L a c k  o f  r e a l - t i m e  d a t a
D e c i s i o n s  a r e  b a s e d  o n  o u t d a t e d  n u m b e r s  b e c a u s e
r e p o r t s  a r e n ’ t  u p d a t e d  a u t o m a t i c a l l y .

L i m i t e d  a c c e s s i b l e  i n s i g h t s
M a n a g e r s  h a v e  t o  r e q u e s t  r e p o r t s  f r o m  H R  i n s t e a d  o f
a c c e s s i n g  t h e  i n f o r m a t i o n  t h e m s e l v e s  —  s l o w i n g  d o w n
w o r k f l o w s  a n d  c a u s i n g  f r u s t r a t i o n .

T h e s e  c h a l l e n g e s  m a k e  r e p o r t i n g  m o r e  c o m p l i c a t e d  t h a n
i t  n e e d s  t o  b e  —  a n d  s t e a l  t i m e  f r o m  w o r k  t h a t  t r u l y
c r e a t e s  v a l u e .
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F o r t u n a t e l y ,  t h e r e  a r e  s o l u t i o n s  t h a t  s i m p l i f y  H R  a n d
p a y r o l l  r e p o r t i n g  —  w h i l e  m a k i n g  i t  m o r e  a c c u r a t e  a n d
m o r e  v a l u a b l e .

A  m o d e r n  H R  a n d  p a y r o l l  s y s t e m  g i v e s  y o u :

✅  A u t o m a t e d  r e p o r t i n g
I n s t e a d  o f  m a n u a l l y  c o l l e c t i n g  a n d  c h e c k i n g  d a t a ,
r e p o r t s  a r e  g e n e r a t e d  a u t o m a t i c a l l y .  Y o u  s a v e  t i m e  a n d
g a i n  b e t t e r  d a t a  q u a l i t y .

✅  E v e r y t h i n g  i n  o n e  p l a c e
W h e n  H R  a n d  p a y r o l l  d a t a  a r e  s t o r e d  i n  o n e  i n t e g r a t e d
s o l u t i o n ,  d u p l i c a t e  w o r k  a n d  e r r o r s  a r e  r e d u c e d .  Y o u
g e t  a  c l e a r e r  o v e r v i e w  a n d  e a s i e r  a c c e s s  t o  w h a t  y o u
n e e d .

✅  V i s u a l  d a s h b o a r d s  a n d  r e a l - t i m e  i n s i g h t s
F o r g e t  s t a t i c  s p r e a d s h e e t s .  I n t e r a c t i v e  r e p o r t s  m a k e  i t
e a s i e r  t o  i d e n t i f y  t r e n d s ,  s p o t  d e v i a t i o n s ,  a n d  u n c o v e r
i m p r o v e m e n t  o p p o r t u n i t i e s  —  w h i l e  t h e r e ’ s  s t i l l  t i m e  t o
a c t .

✅  C o m p l i a n c e  a n d  s e c u r i t y  a s s u r a n c e
M o d e r n  s o l u t i o n s  a r e  c o n t i n u o u s l y  u p d a t e d  i n  l i n e  w i t h
c u r r e n t  l a w s  a n d  r e g u l a t i o n s ,  e n s u r i n g  G D P R
c o m p l i a n c e  a n d  r o b u s t  d a t a  p r o t e c t i o n .

W h e n  r e p o r t i n g  i s  a u t o m a t e d ,  a c c e s s i b l e ,  a n d  e a s y  t o
u n d e r s t a n d ,  i t  t r a n s f o r m s  f r o m  a  n e c e s s a r y  e v i l  i n t o  a
s t r a t e g i c  a d v a n t a g e .

H O W  D O
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T h e  t r a n s i t i o n  f r o m  m a n u a l  t o  e f f i c i e n t  r e p o r t i n g  d o e s n ’ t
h a v e  t o  b e  e x t e n s i v e .  H e r e  a r e  f i v e  c o n c r e t e  s t e p s  y o u
c a n  t a k e :

1 . M a p  t h e  c u r r e n t  s i t u a t i o n
W h a t  d o e s  t h e  r e p o r t i n g  p r o c e s s  l o o k  l i k e  t o d a y ?  W h a t
t a k e s  t h e  m o s t  t i m e ?  W h e r e  d o  e r r o r s  o c c u r ?  G e t  a n
o v e r v i e w  b e f o r e  m a k i n g  c h a n g e s .

2 . D e f i n e  n e e d s  a n d  g o a l s
W h a t  i n s i g h t s  d o  y o u  n e e d ,  a n d  w h o  w i l l  u s e  t h e m ?  D o
m a n a g e r s  n e e d  d a s h b o a r d s ,  o r  d o  y o u  h a v e  s p e c i f i c
r e p o r t i n g  r e q u i r e m e n t s ?

3 . C h o o s e  t h e  r i g h t  s y s t e m
B a s e d  o n  y o u r  n e e d s ,  s e l e c t  a  s o l u t i o n  t h a t  s u p p o r t s
b o t h  a u t o m a t i o n  a n d  f l e x i b l e  r e p o r t i n g .  S A P
S u c c e s s F a c t o r s  i s  a n  e x a m p l e  o f  a  s y s t e m  t h a t  c o m b i n e s
H R  a n d  p a y r o l l  w i t h  p o w e r f u l  a n a l y t i c s  t o o l s .

4 . R o l l  o u t  g r a d u a l l y
S t a r t  s m a l l ,  f o r  e x a m p l e  w i t h  o n e  r e p o r t  o r  o n e  a r e a ,  a n d
b u i l d  f r o m  t h e r e .  I n v o l v e  u s e r s  e a r l y  t o  e n s u r e  o w n e r s h i p
a n d  c o n f i d e n c e .

5 . E v a l u a t e  a n d  a d j u s t
M o n i t o r  h o w  r e p o r t i n g  w o r k s  i n  p r a c t i c e .  A r e  y o u  g e t t i n g
t h e  i n s i g h t s  y o u  n e e d ?  U s e  f e e d b a c k  t o  i m p r o v e  a n d
d e v e l o p  f u r t h e r .

S T E P - B Y - S T E P
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W h e n  r e p o r t i n g  w o r k s  a s  i t  s h o u l d ,  i t  p r o v i d e s  v a l u e  –  b o t h  i n
d a i l y  o p e r a t i o n s  a n d  a t  a  s t r a t e g i c  l e v e l .  H e r e  a r e  s o m e  s t e p s
t o  h e l p  y o u  g e t  t h e r e :

✅  A u t o m a t e  w h e r e  y o u  c a n
M a n u a l  p r o c e s s e s  t a k e  t i m e  a n d  a l l o w  f o r  e r r o r s .  U s e  a
s y s t e m  t h a t  c o l l e c t s  a n d  p r o c e s s e s  d a t a  a u t o m a t i c a l l y ,
s a v i n g  b o t h  t i m e  a n d  f r u s t r a t i o n .

✅  D e f i n e  r e l e v a n t  K P I s
R e p o r t s  a r e  u s e f u l  w h e n  t h e y  a r e  t a r g e t e d .  S e l e c t  t h e  k e y
f i g u r e s  t h a t  m a t t e r  m o s t  t o  t h e  b u s i n e s s ,  w h e t h e r  i t ’ s  s i c k
l e a v e ,  t u r n o v e r ,  o r  p a y r o l l  c o s t s .

✅  M a k e  r e p o r t s  e a s i l y  a c c e s s i b l e
G i v e  m a n a g e r s  a n d  o t h e r  u s e r s  a c c e s s  t o  u p - t o - d a t e  i n s i g h t s
w i t h o u t  g o i n g  t h r o u g h  H R .  A  g o o d  d a s h b o a r d  m a k e s  t h i s
s i m p l e  a n d  v i s u a l .

✅  S e e  t h e  b i g g e r  p i c t u r e  i n  t h e  d a t a
C o m b i n e  f i g u r e s  f r o m  d i f f e r e n t  p a r t s  o f  y o u r  o r g a n i z a t i o n  t o
g e t  a  b e t t e r  o v e r v i e w .  W h e n  H R  a n d  p a y r o l l  a r e  v i e w e d
a l o n g s i d e  f i n a n c e  a n d  o p e r a t i o n s ,  y o u  g e t  a  s t r o n g e r  b a s i s
f o r  d e c i s i o n - m a k i n g .

✅  E n s u r e  g o o d  d a t a  q u a l i t y  a n d  s e c u r i t y
A c c u r a t e  d a t a  p r o v i d e s  b e t t e r  i n s i g h t s .  P r o v i d e  t r a i n i n g  f o r
c o r r e c t  d a t a  e n t r y  a n d  e s t a b l i s h  r o u t i n e s  f o r  q u a l i t y
a s s u r a n c e  a n d  p r i v a c y .

✅  R e p o r t s  t h a t  m a k e  s e n s e
U s e  s i m p l e  v i s u a l  r e p r e s e n t a t i o n s :  c h a r t s ,  k e y  f i g u r e s ,  a n d
t r e n d s .  A v o i d  j a r g o n  a n d  c o m p l e x  t a b l e s .

✅  R e v i e w  a n d  i m p r o v e  r e g u l a r l y
N e e d s  c h a n g e  o v e r  t i m e .  R e g u l a r l y  r e v i e w  w h i c h  r e p o r t s  y o u
u s e  –  a n d  w h a t  m i g h t  b e  m i s s i n g .
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W e  m a k e  H R  s i m p l e
At Sariba, we have over 25 years of experience in HR
and HR technology. Our goal is to contribute to lasting
value creation for our customers. We do this by
delivering everything you need within HR.

Do you want to know more about how we can 
help you?
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Michelle Ingvaldsen 
Sales Executive
+47 913 36 906
michelle.ingvaldsen@sariba.com
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